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Kozbeszerzési Szabalyzata

Hatalyos: 2017. szeptember 1. napjatol



A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27 § )
bekezdéseében foglaltak alapjan Salgétarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocidlis Kézpontja
(a tovabbiakban: Intézmény) az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja:

1.
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja, hogy az Intézmény kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza:

— a kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelosségi rendjét,

— a neveben eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét,

— akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

— a kozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelés személyeket, illetoleg
testiileteket.

2. Irdanyadé jogszabalyok, dokumentumok:

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt.-vel, illetve annak végrehajtsi rendeleteivel egyiitt kell
hasznalni és alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazasa sordn figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag
ajanlasait, Gtmutatoit, a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének tajékoztatoit, a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérél szolé 272/2014. (XI1.15.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
272/2014. (XL5.) Korm. rendelet) vonatkozd rendelkezéseit, azok hatalya ald tartozo
kozbeszerzések esetén.

3. Alapelvek

Az Intézmény altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok sorén biztositani kell a Kbt. 2. §-dban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A Szabalyzat hatilya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
—az Intézmény altal kiirt kozbeszerzési eljarasokat eldkészité, az eljarasokba bevont
személyekre, bizottsagra és az eljaras soran dontéshozo személyre, testiiletekre,

—az Intézmény altal megbizott kozbeszerzési szaktandcsadora, illetve egyéb szakértokre a
megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya:

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed olyan, a Kbt. hatalya ala tartozé — a Kbt-ben eldirt
kézbeszerzési targyat képezo ¢s kivételi korbe nem tartozo - arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgéltatds beszerzésére, szolgaltatdsi koncesszio, épitési koncesszio valamint a tervpalyazati
eljaras lefolytatasara, ahol az Intézmény jar el ajanlatkéroként és a kozbeszerzés értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve uniés kozbeszerzési
értékhatarokat,



5. Ertelmezoé rendelkezések

A Szabalyzat I-VI. fejezetében és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi
fogalmat a Kbt. el6irasai, definicioi szerint kell értelmezni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a
kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, ugy az
ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban (a tovabbiakban: felhivas), vagy a kozbeszerzési
dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelml meghatarozasarol.

IL.
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi

1. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontések meghozatala az Intézmény Igazgatojanak
hataskore.

2. El6készito és Biralé Bizottsag
Az El6készit6 ¢és Biralo Bizottsag tagjai:
— az Intézmény igazgatdhelyettese,
— a kozbeszerzés targya szerinti szakember,
— jogasz/ az Intézmény gazdasagi igazgatdja,
— pénziigyi szakember/ az Intézmény gazdasagi igazgatéja vagy az intézmény
igazgatoja altal delegalt pénziigyi szakember,
— a kozbeszerzési szaktanacsaddé/ az intézmény igazgatdja altal delegalt
szakember.

Az Elokészito és Biralo Bizottsag elntke az Intézmény igazgatohelyettese, helyettese az altala
meghatalmazott személy.
Az El6készit6 ¢és Biralo Bizottsag iiléseit irasbeli értesitéssel a bizottsag elndke hivja dssze.

A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elokészitd javaslatok meghozatalara hivatott
bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb a kizbeszerzési eljaras targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy egyidejlileg jelen van.

3. Kozbeszerzési szaktanacsado

3.1. A kozbeszerzési szaktanacsadonak szerepelnie kell a kizbeszerzésekért felelé's miniszter
altal vezetett felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok néviegyzékében.

3.2. A kozbeszerzési szaktanicsado koteles szakértelmével elésegiteni a kozbeszerzési eljaras
Kbt.-nek ¢és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. Az Intézmény jogosult
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni kiilongsen a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
elokészitésébe és az Elokészito ¢s Birald Bizottsag munkdjaba. A megbizott kézbeszerzési
szaktandcsado feladatait az adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsara vonatkozd megbizasi
szerzodésben kell rogziteni. A kozbeszerzési szakérté szaktanacsado a tevékenysége korében
okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.

4. Egyéb szakértok

4.1. Amennyiben az Elékészitd és Birdlo Bizottsigban a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem — figyelembe véve az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezoi és mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szold
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-
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aban rogzitett eldirast — nem biztositott, abban az esetben az Intézménynek kiilsé szakértot
kell igénybe vennie.

4.2. Ha az adott kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok cértékelése specialis szakértelmet
igényel az Intézmény Igazgatoja haromtagu szakmai zsiirit kér fel. A szakmai zs(iri irasbeli
szakmai javaslatot készit az E16készito és Birald Bizottsag szamara.

I11.
Az Intézmény nevében eljaro és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kzbeszerzési dokumentum elkészitése,
az ajanlatok értékelése soran ¢s az eljaras mas szakaszaban, az Intézmény nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik a
kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

2. A kozbeszerzési eljaras elOkészitése vagy az eljards mas szakaszaban az Intézmény
nevében nem jérhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhato be, akivel szemben a Kbt. 25. §-
aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok fenndllnak.

3. Az Intézmény nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koteles a Szabalyzat 1. melléklete szerinti minta alapjan az dsszeférhetetlenség illetve
a titoktartas tekintetében nyilatkozni. Ezen nyilatkozatokat a kézbeszerzési eljaras irataihoz
kell csatolni.

IV.
Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése, a beszerzés becsiilt
értékének meghatarozasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1. Az Intézmény az adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzését kozbeszerzési tervben
kell meghatarozni, oly mddon, hogy az Intézmény éves koltségvetésének elfogadasat
koveten alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kell6 idében torténd megalapozott
elokészitésére €s lebonyolitasara.

1.2. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31. napjaig kell
elkésziteni.

1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:
— a kozbeszerzés targyat,

— az iranyad¢ eljarasrendet,

— az eljaras becsiilt értékét,

— az eljaras tipusat,

— az eljaras inditasanak varhat6 idépontjat,

— mddositds esetén annak indokat.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre
vonatkozo eljards lefolytatasanak kotelezettségét, viszont a kozbeszerzési terv elfogadasat
kovetden felmeriilt beszerzésekkel modositani kell.



1.5. A kozbeszerzési tervet, illetve annak moddositasait az Intézmény gazdasagi igazgatdja
késziti el6 ¢és az Intézmény Igazgatéja hagyja jova.

1.6. A kozbeszerzési tervnek és modositasanak kozzétételérol az Intézmény gazdasagi
igazgatdja gondoskodik.

1.7. A jovahagyott kdzbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatoésdg vagy a jogszabélyban az
ajanlatkérd ellenérzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkiildéséért az Intézmény
gazdasagi igazgatéja felelos.

1.8. A kozbeszerzési terv, illetdleg esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel
valamely okb6l nem Ilehetséges az Intézmény honlapjan — torténd kozzétételérol az
Intézmény gazdasagi igazgatéja gondoskodik.

2. A kizbeszerzési eljaras elokészitése és a beszerzés becsiilt érték meghatiarozasa:

2.1. A Kbt. 28. §-aban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljaras elokészitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve piaci konzultacio alkalmazasa esetén, annak megszervezése,
koordinaldsa az igazgatohelyettes feladata.

2.2. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, épitési beruhdzas esetén a 322/205.
(X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell meghatarozni és annak eredményét
dokumentalni.

2.3. A beszerzés becsiilt értékének megallapitédsa érdekében torténéd részekre bontasi tilalom
vizsgélata az Intézmény gazdasagi igazgatoja/kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi.

2.4. Az eljaras elOkészitése soran keletkezett, illetdleg a beszerzés becsiilt értéke
meghatarozdsanak alapjaul szolgalé dokumentumokat a kozbeszerzési eljaras iratai kozott
meg kell 6rizni. A becsiilt érték megallapitasara vonatkozé dokumentumot jelen szabalyzat 2.
melléklete tartalmazza.

VI
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran
kozremiik6do bizottsag, személyek feladatai és felelossége

1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elékészitése, jovahagyasa

1.1. A kozbeszerzési szaktanacsadd az Elokészité és Birdldé Bizottsag kozbeszerzés targya
szerinti szakértelmet képviseld tagjaval vagy tagjaival elokésziti a az adott eljarasnak
megfeleld felhivas, kzbeszerzési dokumentum tervezetét.

A kozbeszerzési muszaki leirds, vagy épitési beruhdazas esetén a kozbeszerzési miiszaki
dokumentécié elkészitéséért az Igazgatohelyettes és a kozbeszerzés targya szerinti szakember
a felel6s.

1.2. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét az Elokészitd és Birdlo Bizottsag —
bizottsagi {ilés keretében - megtargyalja. A felhivas és a kézbeszerzési dokumentum végleges



tartalommal és formaban vald elkészitése a kzbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi. Az
elfogadasra javasolt felhivasnak a dontéshozo (az Intézmény Igazgatdja) részére torténd
megkiildése az Elokészito és Biralo Bizottsag elnokének feladata €s felel6ssége.

1.3. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108.
§-a hatilya ald tartozik az elOkészités sordn a vonatkozd rendelkezésben eldirt
dokumentumokat a kdzbeszerzési szaktanacsado kiildi meg az illetékes szervek részére.

1.4. Az eljaras elokészitésével kapcsolatos bizottsagi iilésr6l jegyzokonyv késziil, amely
tartalmazza legalabb:

— a kozbeszerzés targyat,

— a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,

— jelenlevo személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

— az eljaras becsiilt értékét €s a becsiilt érték meghatarozasanak indoklasat,

— hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasok, valamint a Kbt. 113. §-a szerinti, illetve a Kbt.
115. §-a szerinti kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt
gazdalkodo szervezetek nevét és cimét,

— a felhivas elfogadasara, illetve az eljaras meginditasara vonatkozé javaslatot,

—-az eljaras inditasat, illetve - a Kbt. 113. §-a szerinti, illetve a Kbt. 115. §-a szerinti
kozbeszerzési eljarasok esetében - az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék korét
jovahagyod dontési zaradékot.

1.5. A felhivast az Elokészité és Biraloé Bizottsag javaslata alapjan az Intézmény Igazgatdja
hagyja jova.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljarast meginditd felhivast az
Intézmény Igazgatdja jovahagyja és a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben
az eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési dokumentum jogszerliségét a felel6s
akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadoé ellenjegyzésével ellatja.

2.2. Abban az esetben, ha az eljarast megindito felhivast hirdetmény utjan kell kozzétenni,
annak kozzétételérdl a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az Eurdpai Unio hivatalos
lapjaban, illetve a Kozbeszerzési Ertesitben.

2.3. AKbt. 113. §-aban foglalt — unids értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkiil indul6 —
eljaras alkalmazasa esetén az adott kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo osszefoglald
tajékoztatast a kozbeszerzési szaktanacsadd teszi kozzé a Kozbeszerzési Hatosag altal
tizemeltetett K6zponti Adatbazisban.

Az Osszefoglald tajékoztatassal egyidejileg a kozbeszerzési szaktanacsado kiildi meg a
Kozbeszerzési Hatosag részére azon, legalabb harom gazdasagi szereplé nevét és cimét,
amelyeknek a Tarsulas az eljarast megindito felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja
kiildeni.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2)
bekezdés, illetdleg a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast megindité ajanlattételi
felhivas kozvetlentiil - a gazdasagi szereplok részére - torténé megkiildése az Intézmény
Igazgatohelyettesének feladatat képezi.

2.5. Amennyiben a vonatkoz6 jogszabaly szerint a hirdetmény Kézbeszerzési Hatdsag altali
ellendrzése kotelezo, az ellendrzési dij megfizetésérol az Intézmény gazdasagi igazgatdja



gondoskodik.

3. A dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

A kozbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt eléirasoknak megfelelé mddon
torténo - rendelkezésre bocsatasarol az Intézmény igazgatd helyettese gondoskodik.

4. Kiegészito tajékoztatas

A gazdasagi szereplok részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatds kérésre a Kbt.-ben eloirt
hataridékben torténd valasz megadasarol a kozbeszerzési targya szerinti szakember, sziikség
esetén az eljaras eldkészitésében részt vevo egyeéb szakemberek (tervezd) bevonasaval - a
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ajanlatok atvétele, felbontisa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések — atvételi elismervénnyel torténd — atvételérdl a az
Intézmény Igazgatohelyettese gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasat a kdzbeszerzési szaktanacsado
késziti eld és az Elokészito és Biralo Bizottsag elndke vezeti le. A bontdsi eljarason
meghivottként az Intézmény - mint ajanlatkéré - oldalan jelen lehetnek a kdzbeszerzésben
eljar6 bizottsagok tagjai, a tamogatd szervezet képviseldi. Az ajanlattevok/részvételre
jelentkezok részérol a képviseldik vehetnek részt.

5.3. A bontésrol késziiltjegyzokonyv elkészitése és az ajanlattevok részére torténd megkiildése
a kozbeszerzési szaktanacsado feladata.

5.4. AKbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a bontasi jegyzOkonyvet a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellétja.

5.5. Hirdetmény kozzététele nélkili targyalasos eljaras alkalmazasa esetén a kozbeszerzési
szaktanacsado gondoskodik az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzOkonyvnek a Kozbeszerzési
Adatbazisban tortén6 kozzétételérol.

5.6. A Kbt. 115. § szerinti eljaras alkalmazasa esetén - a Kbt. 115. § (7) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen - a kozbeszerzés szaktandcsadé gondoskodik az ajanlatok
bontasarol késziilt jegyz6konyvnek a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérol.

6. Az ajanlatok elbirdlasanak szakmai elokészitése, formai és tartalmi ellenérzése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kovetéen az Elokészité és Birdld Bizottsag
megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott feltételeknek, enneck
keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellenérzés alapjan megfelelének talalt
ajanlatokat az Elokészitd és Biralo Bizottsag - az adott kzbeszerzési eljarasban alkalmazott
értékelési szempontok figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a Kbt. 69. §-aban
rogzitett — esetleges - kozbens6 dontésekre vonatkozdan.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-
aiban rogzitett tovabbi eljaras cselekményekkel — igazolds és tdjékoztatds kérés,



ajanlattevok/részvételre jelentkezok tajékoztatasa, hianypotlas, felvilagositas kéres, szamitasi
hiba javitasa, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallalasok — kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat a kbzbeszerzési szaktanacsado végzi el.

6.4. Az Elokészitd és Biralobizottsag a hianypdtlasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok
¢s igazolasok beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit az Intézmény
Igazgatdja részére, amely — attol fiiggben, hogy kozbensé vagy eljarast lezard dontés
sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot az
érvénytelenségi ok megjellésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat,

- az eljaras eredményességére/eredménytelenségére vonatkozo javaslatot,

- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kévetd ajanlattevore
vonatkozd javaslatot.

6.5. Amennyiben az eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108. §-a hatdlya ala
tartozik, abban az esetben az adott eljaras lebonyolitasa sordn a vonatkozé rendelkezésekben
eléirt dokumentumokat az Intézmény Igazgatohelyettese kiildi meg az illetékes szervezetek
részére.

6.6. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalast, illetve keret
megallapodds alkalmazasa esetén az eljaras masodik szakaszaban — amennyiben konzultacios
eljarast kell lefolytatni — a konzultaciot az El6készit6 és Biralobizottsag folytatja le.

6.7. Az Elokészito és Biralo Bizottsag iilésérdl minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni,
amely minimélisan tartalmazza:

— akozbeszerzés targyat,

— a bizottsagi tilés helyszinét, idejét,

— Jjelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

— a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbenso, illetve az eljarast lezaro dontési
javaslatat.

7. Kozbensé és az eljarast lezaro dontések meghozatala

Az Intézmény, mint ajanlatkéré nevében az Elokészité és Birdlé Bizottsag irasbeli javaslata
alapjan az Intézmény Igazgat6ja hozza meg a kézbensd, illetve az eljarast lezaré dontését.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrél

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbenso (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl
sziiletett dontéseknek megfeleléen a kozbeszerzési szaktanacsadd elkésziti - a kiilon
jogszabalyban meghatdrozott tartalmi - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok
elbirdlasarol szolo Osszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott
esetekben — a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatdrozott dokumentumok - részvételre jelentkezok, illetve az
ajanlattevok részére torténd - megkiildésérdl a kozbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran torténé dontések meghozatalat kovetden a kozbeszerzési szaktanacsado
gondoskodik a Kbt.79. §-aban eldirt tajékoztatasi kotelezettségek teljesitésérol.

8.4. Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségér6l szold tajékoztatot - kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint - a kdzbeszerzési szaktanicsadd késziti el.



A hirdetmény kozzétételérol, és az ellenorzési dij Kozbeszerzési Hatosag részére torténd
megfizetésérol az Intézmény gazdasagi igazgatdja, vagy a megbizasi szerzodésben foglaltak
szerint a kézbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik.

8.5. Az Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti mddositasa vagy javitdsa esetén az Intézmény
Igazgatohelyettese gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezok, illetve az
ajanlattevok részére torténd megkiildésérol.

8.6. A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatdlya ala tartoz6 kozbeszerzési eljaras esetén az
illetékes szervek tdjékoztatasarol és az eloirt dokumentumok megkiildésér6l az Intézmény
igazgatohelyettese és a kzbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy eldzetes vitarendezés esetén az igazgatohelyettes a kezdeményezo irat
beérkezését kovetéen azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositasarol/ az eldzetes
vitarendezés koriilményeirdl.

9.2. Amennyiben az el6zetes vitarendezés a kozbeszerzési eljaras feltételei vagy eredménye
modositasara vonatkozé kovetkezményeket von maga utan, a dontéshozatali folyamatban
részt vevoknek - a Kbt.-ben meghatarozott rendelkezésre allo id6tartamra tekintettel - el kell
latni a feladatokat és meghozni a sziikséges dontéseket.

10. Szerzédéskotés
A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkétend6 szerzdést — a Kbt. és a vonatkozo

jogszabdlyok figyelembevételével - a kozbeszerzési szaktanicsado, illetve az Intézmény
gazdasagi igazgatdja késziti el alairasra.

11. Felelésségi szabalyok

11.1. Az Elékészité és Birald Bizottsag tagjai egyiittesen felelnek az egyetérté szavazatukkal
tamogatott bizottsagi dontésekért,

11.2. Az Intézmény igazgatdhelyettese felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt.-ben és a vonatkozo
jogszabdlyokban foglalt feladatok teljesitéséért.

11.3. A kozbeszerzési szaktanacsado, illetve az eljarasba bevont egyéb szakértd felel az altala
adott javaslatért.

11.4. A dontéshozo felel a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott kézbensé, illetve az eljarast
lezar6 dontéseikért.

VL
A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kozbeszerzési eljardsok dokumentalasa
Az Intézmény minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétol az eljaras alapjan

kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban kiteles dokumentélni.
A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatiasdval és a szerzédés teljesitésével



kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljards lezaruldsatol, illetdleg a
szerzodés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell 6rizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg6rizni.

Az Intézmény igazgatohelyettese a Kozbeszerzési Hatosag és az egyéb illetékes szervek
kérésére - koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat ezen szervek részére haladéktalanul
megkiildeni vagy elektronikus uton hozzaférhetévé tenni.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kozbeszerzési
szakértd vagy az Intézmény igazgatohelyettese altal megbizott ligyintézé 6rzi meg az eljarast
lezar6 szerz6dés megkotéséig. Az eljaras lezarasat kovetden az Intézmény iratai kozott kell
Orizni.

2. Az éves statisztikai osszegezés

Az Intézmény az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai dsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kdvetd év majus
31. napjaig kell megkiildenie a K6zbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai Gsszegezés hataridoben torténd elkészitésérol, illetve megkiildésérdl az
Intézmény igazgatohelyettese gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljarasokrél szolo tajékoztatassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos
feladatok

3.1. Az Intézmény igazgatohelyettese gondoskodik a Kbt. 43. §-aban foglalt adatok,
informéciok, dokumentumok kozzétételér6l a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikddtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban.

3.2. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazasa esetén — a Kbt. 103. § (6)
bekezdésében eldirtak szerint — az Igazgatd helyettes koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak
megkiildott minden dokumentumot, valamint a kozbeszerzési dokumentumokat a
Kozbeszerzési Adatbazisban kozzétenni.

3.3. A Kbt. 115. § szerinti eljards alkalmazéasa esetén - a Kbt. 115. § (7) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen — az Intézmény igazgatohelyettese gondoskodik az eljarast
megindité felhivas, a kozbeszerzési dokumentum, valamint az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplok nevének és cimének az Intézmény honlapjan és a Kozbeszerzési
Adatbazisban torténd kozzétételérol.

4. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjin megkotott szerzodés modositasa,
teljesitésének ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzo6dés modositasat az Intézmény
igazgatohelyettese késziti eld, melynek keretében - a Kbt. 141. §-dban meghatarozott
feltételek fennalldsanak vizsgdlata érdekében - ki kell kérni a kizbeszerezési szaktanicsado
véleményét.

42. A szerzédés modositasarol szold  hirdetmény kozzétételér6l az Intézmény
igazgatohelyettese vagy a kozbeszerzési szaktanacsadé gondoskodik.

4.3. A szerz6désmodositassal kapcsolatos dokumentumokat az Intézmény igazgatohelyettese
kiildi meg az illetékes szervezet részére.

4.4. Az Intézmény igazgatohelyettesének feladata a szerz6dés teljesitésére vonatkoz6 adatok
kozzététele, illetve Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében foglalt — a Kozbeszerzési Hatosag felé
torténd — bejelentési kotelezettség teljesitése.



5. Kozbeszerzési eljarasok ellenorzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitdsanak és dokumentédlasanak a Kbt. és
jelen Szabélyzat szerinti megfeleloségét az Intézmény bels6 ellenérzési rendszerében kell
ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontobizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomdsdra jutasat kovetden az Igazgatohelyettes haladéktalanul koteles a
kozbeszerzési szaktanacsadot a kapcsolodd dokumentumok atadasaval megkeresni és a
jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre alloé idon beliil — az Intézmény igazgatOhelyettesének kozremiikodésével - a
kozbeszerzési szakért6 allitja ossze és kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési
Dontébizottsag részére.

6.3. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal az Intézmény képviseletében — a Kbt. 145. § (7)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével - egyedi meghatalmazassal bird személy jar el. A
dontobizottsagi eljarasban a kozbeszerzési szaktanacsadd, az Intézmény igazgatOhelyettese
valamint a megbizott személy koteles részt venni és az ligy kedvez6 elbiralasat elésegiteni.

VIL

Zaro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2017. szeptember 1. napjan lép hatalyba
2. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatélybalépése utan inditott
kdzbeszerzésekre/beszerzésekre, azok alapjan kotott szerzodésekre kell alkalmazni.

Salgotarjan, 2017. szeptember 1.

bee—
Peleskei-Balazs Rita
Igazgato




1. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
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A Salgétarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontja, mint Ajanlatkéro fenti targya
kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban, mint az eljaras elokészitésébe és lefolytatasaba bevont
személy kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
torvényben (Kbt.) meghatarozott alabbi dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn:

Kbt. 25. § (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elGkészitésében és lefolytatdsdaban
az ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasdgi érdek vagy az eljardsban részt vevi
gazdasagi szerepldvel fennallo mas kézos érdek miatt nem képes.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott adatokat,
informéciokat kizardlag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomédsomra jutott iizleti titkot
megdrzém, azt jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.
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2. sz. melléklet

Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kozbeszerzés targya

arubeszerzés/szolgaltatasmegrendelés/épitési
beruhazas

A kozbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatarozasanak
valasztott modszere

Egybeszamitasi kotelezettség fennall

igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kozbeszerzés
megnevezése

Egybeszamitott becsiilt érték

Vilasztott eljarasfajta




